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2006
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Documento Arquivístico

Documento elaborado ou recebido no curso de uma 

atividade prática como instrumento ou resultado da tal 

atividade, e retido para ação ou referência.

(Glossário do InterPARES 3)
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Autenticidade

Credibilidade de um documento arquivístico enquanto tal, 
isto é, a qualidade de um documento ser o que diz ser e 
que está

 
livre de adulteração e corrupção. 

(Glossário do InterPARES 3)

Documento arquivístico autêntico é
 

aquele que mantem sua 
identidade e integridade intactas ao longo de todo seu ciclo de vida.
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Estrutura organizacional:

International TEAM
Diretores das equipes nacionais / multinacionais (parceiros internacionais)
Direção geral – Canadá – Luciana Duranti

TEAMs nacionais / multinacionais
Diretor
Pesquisadores – co-investigadores individuais: acadêmicos e profissionais
Parceiros – instituições: “test-bed” e parceiros de recursos
Assistentes de pesquisa
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Parceiros Internacionais:

TEAM África 
TEAM Brasil 
TEAM Canadá
TEAM Catalunha 
TEAM China 
TEAM Colômbia
TEAM Cingapura 
TEAM Coréia 

TEAM Holanda e Bélgica 
TEAM Itália 
TEAM Malásia
TEAM México 
TEAM Noruega 
TEAM Reino Unido
TEAM Turquia
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Direção
Arquivo Nacional

Pesquisadores

Parceiros de teste
Câmara dos Deputados
UNICAMP
Ministério da Saúde

Novos Parceiros de teste
Arquivo do Estado de São Paulo
Prefeitura de Porto Alegre



Atividades de pesquisa

Projeto InterPARES 3  -

 

TEAM Brasil

Estudos gerais

terminologia
referências e normas
projetos de preservação digital
web site
e-mail 

Estudos de caso

políticas
documentos
sistemas

Desenvolvidos em conjunto 
pelos diversos TEAMs.

Objetivo: apoiar os estudos 
de caso

Cada TEAM irá
 

desenvolver 
um conjunto de estudos de 
caso que serão comparados 
pelo International TEAM



TEAM Brasil -  Estudos de caso
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Brasil_CS01 Ministério da Saúde
Autorização de Internação Hospitalar (AIH) ‏

Brasil_CS02 UNICAMP –

 

Assessoria de Imprensa
Reportagens Fotográficas

Brasil_CS03 UNICAMP –

 

TV UNICAMP
Programas de TV

Brasil_CS04 UNICAMP –

 

Biblioteca
Teses e Dissertações da Biblioteca Digital

Brasil_CS05 UNICAMP –

 

Diretoria Acadêmica
Relatórios de notas e frequência

Brasil_CS06 UNICAMP -
Projetos de engenharia e arquitetura dos prédios do Campus

Brasil_CS07 UNICAMP –

 

Diretoria de Recursos Humanos
Relatórios de demonstrativos de pagamento

Brasil_CS08 Câmara dos Deputados
Proposições Legislativas



Estudos de caso -  metodologia
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Etapas:

1. Identificação do estudo de caso, estabelecimento do contexto;

2. coleta de dados;

3. análise e definição de planos de ação -
 

inclui todos os parceiros do 
TEAM;

4. análise dos primeiros resultados –
 

entre os TEAMs –
 

resultados dos 
testes compartilhados;

5. segundo ciclo de análise / refinamento dos planos de ação – vários
 

 
pequenos ciclos;

6. comparação dos resultados;

7. reflexão/análise/síntese –
 

elaboração de modelos -
 

pesquisadores.



Estudos de caso -  metodologia 

Projeto InterPARES 3  -

 

TEAM Brasil

Etapa 2 -
 

Coleta de dados
Levantamento de contexto

Questionário 

Análise diplomática
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Levantamento do contexto
1. Test-bed (instituição ou unidade administrativa objeto do estudo de caso)

•
 

Nome
•

 
Localização

•
 

Origem
•

 
Estatuto jurídico

•
 

Normas
•

 
Recursos financeiros

•
 

Recursos físicos
•

 
Organização administrativa

• Filosofia
• Mandato
• Missão
• Política
• Funções
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Levantamento do contexto
1. Atividades que produzem o documento em estudo
Exemplo de informação levantada

•
 

Descrição geral
•

 
Identificação dos documentos produzidos

•
 

Identificação dos responsáveis pela produção / manutenção dos 
documentos

•
 

Estratégias de manutenção de documentos
•

 
Restrições legais

•
 

Restrições normativas
•

 
Restrições tecnológicas
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Levantamento do contexto
1. Entidade digital / documento em estudo
Exemplo de informação levantada

•
 

Descrição geral
•

 
Identificação dos documentos produzidos

•
 

Identificação dos responsáveis pela produção / manutenção dos 
documentos

•
 

Estratégias de manutenção de documentos
•

 
Restrições legais

•
 

Restrições normativas
•

 
Restrições tecnológicas
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Questionários
1. Documento arquivístico
2.

 
Sistemas informatizados de gestão arquivística de documentos

3.
 

Políticas 

Disponíveis em 
http://www.interpares.org/ip3/ip3_documents.cfm?team=4

http://www.interpares.org/ip3/ip3_documents.cfm?team=4
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Análise diplomática
 

- objetivo

1. avaliar o status da(s) entidade(s) digital(is) como documento 
arquivístico –

 
identificar os documentos digitais

2 determinar quais as características que necessitam ser protegidas 
por um plano de preservação.
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Análise diplomática

Documento arquivístico deve ter:
conteúdo estável e forma fixa,
envolvimento em uma ação, 
relação orgânica,
cinco pessoas envolvidas e
cinco contextos identificáveis.
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Etapa 3 –
 

Análise e definição dos planos de ação

Análise dos dados

Definição de planos de ação 

• Características que devem ser trabalhadas

• Preservar a forma armazenada ou a manifestada

inclui todos os parceiros do TEAM



Documento arquivístico digital 
manifestado

A visualização ou materialização de um documento 

arquivístico digital, de dados e/ou de um ou mais 

componentes digitais sob uma forma adequada para 

apresentação, seja ela voltada para uma pessoa (isto é, uma 

forma legível para os seres humanos) ou para um sistema 

de computador (na linguagem da máquina). 
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Documento arquivístico digital 
armazenado

Objeto digital, alocado em um sistema de armazenamento 

em mídia digital, que é
 

gerido como um documento 

arquivístico. 
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Documento arquivístico digital 
armazenado  x  manifestado
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Por vezes, não existe um documento arquivístico armazenado 
correspondente ao documento digital manifestado, mas se trata de

 um (re)produção a partir de um conteúdo fixo, que surge quando as 
ações de um usuário ou sistema o associa a forma e composição 
específicas, segundo regras fixas (por exemplo, um documento 
arquivístico produzido a partir de uma base de dados relacional).

Documento 
armazenado

Documento 
manifestado

Componente

Componente

Componente

http://images.google.com.br/imgres?imgurl=http://www.cmfor.ce.gov.br/pdi2005/Index_arquivos/slide0138_image036.jpg&imgrefurl=http://www.cmfor.ce.gov.br/pdi2005/Index_arquivos/slide0138.htm&h=303&w=371&sz=14&hl=pt-BR&start=2&um=1&tbnid=kFiARZhBMiC7fM:&tbnh=100&tbnw=122&prev=/images%3Fq%3D%2522documento%2Bdigital%2522%26um%3D1%26hl%3Dpt-BR%26sa%3DN
http://images.google.com.br/imgres?imgurl=http://www.hrvh.org/_images/site/county_map.gif&imgrefurl=http://www.hrvh.org/about/&h=153&w=200&sz=8&hl=pt-BR&start=255&um=1&tbnid=RbDWJMGt8TuiAM:&tbnh=80&tbnw=104&prev=/images%3Fq%3D%2522digital%2Brecord%2522%26start%3D240%26ndsp%3D20%26um%3D1%26hl%3Dpt-BR%26sa%3DN
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