RECOMENDACOES
GERAIS PARA O
ARMAZENAMENTO

Manter o local de armazenamento sempre
limpo e isento de poeira.

Nunca estocar os medicamentos no mesmo
local de outros materiais, principalmente
os de limpeza, inseticidas, reagentes de
laboratério e produtos inflamaveis.

Nunca estocar medicamentos em corredores
e passagens, nao arremessar caixas, nem
colocar muito peso sobre elas.

Ampolas e vidros (materiais frageis),
passiveis de quebra, devem ser guardados
com a maxima cautela, em lugar seguro

e menos expostos a acidentes.

Nao deixe ninguém comer, beber ou fumar
nas areas de estocagem; nao permita

que sejam guardados alimentos

ou bebidas em geladeiras onde estao
armazenados medicamentos.

Organize as entradas e retiradas de
medicamentos da geladeira para que durante
esse processo eles ndo sofram mudanca de
temperatura.

Usar caixas de isopor para transportar
medicamentos que sao conservados
em geladeira.

Os medicamentos sujeitos a controle
especial necessitam ser armazenados em
armarios ou salas com chave e devem
ficar sob o controle do farmacéutico.

O armazenamento compreende um
conjunto de etapas envolvendo varias
atividades que sao empregadas para

garantir que o medicamento chegue
ao paciente em adequadas condicoes

de uso. Estas etapas sao:

Recebimento
Estocagem
Conservacao
Controle de estoque
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RECEBIMENTO

O recebimento compreende atividades
de inspec¢ao e conferéncia.

Crientagdes bdsicas para o recebimento

® Conferir as quantidades recebidas com as solicitadas.

e Conferir as especificagdes técnicas dos produtos:

O embalagem se esta integra, adequada ao produto
e identificada com o rétulo;

O rotulagem se contém o nome do produto, niimero
do lote, prazo de validade, registro no Ministério
da Saude.

ESTOCAGEM

A estocagem compreende uma série de atividades
que visam a conservagao dos medicamentos
através da correta ordenagido dos mesmos na

area de armazenamento.

Orientacdes basicas para a estocagem

® Ordenar os medicamentos por ordem alfabética, lote
e validade, de forma que permita facil visualizagao.

® Arrumar os produtos nas prateleiras ou estrados de
forma que os mais antigos (em relagéo a validade)
figuem sempre na frente dos mais novos, e saiam
primeiro.

® Manter os medicamentos em suas embalagens
originais.
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CONSERVACAO

A conservagao compreende atividades que
visam a manutenc¢ao das caracteristicas de
qualidade dos medicamentos.

Orientacdes bdsicas para a conservagdo

Nunca deixe os medicamentos expostos ao sol,
calor, chuva e umidade.

Nunca deixe que os medicamentos sejam
armazenados em contato direto com o chéao,
encostado nas paredes, ou muito perto do teto.

Verifiqgue na embalagem qual a temperatura que o
medicamento devera ser estocado (forma de
conservacao); alguns necessitam de baixas
temperaturas, ou seja, deverao ser conservados
em geladeira.

Facga periodicamente a inspecéo visual (fisica) dos
produtos (mudanga de cor, cheiro, consisténcia,
presenga de particulas, manchas, turvagéo,
vazamento).

CONTROLE DE ESTOQUE

O controle de estoque compreende o registro de
entrada e saida dos medicamentos, com o objetivo
de repor os estoques; garantindo que néo faltem
medicamentos, nem hajam perdas e desperdicios.

Orientagdes basicas para o controle de estoque

® Registre as entradas e saidas nas fichas de
controle de forma diferenciada. por exemplo:
as entradas em cor azul, e as saidas em cores
vermelha, para facil identificacdo das informacdes.

® Examine com freqiiéncia os estoques, observando
atentamente o prazo de validade dos
medicamentos, retirando da prateleira produtos
vencidos, dando baixa nas fichas de controle e
colocando-os em local separado e identificado.

® Compare os estoques das prateleiras com as
fichas de controle, ao fim de cada més, corrigindo
possiveis erros e atualizando-as.




